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1. Modifier votre page sur le site de I’'USM.

Pour modifier votre page sur le site de 'USM, vous devez vous connecter au CMS via le site de 'USM :
http://www.uniondessocietesmusicales.be

Cliquez sur le lien Se connecter situé dans le pied de la page, en bas a droite de votre écran.
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Sur la page « Se connecter », cliquez sur le lien Modifier votre page sur le site de "'USM

Vous étes ici: Accueil » Se connecter

Se connecter

Faites votre choix:

Modifier votre page sur le site de 'USM
Vous pourrez:

« modifier la page de votre société (présentation, histoire. projet...)
- modifier vos références

« modifier votre discographie

- modifier votre programme

« modifier vos programmes musicaux

- gérervos liens vers vos extraits musicaux (YouTube...)

« publier des documents téléchargeables

Administrer vos membres
Vous pourrez:

« introduire ou mettre 3 jour les données concernant vos membres
= moifier les coordonnées de votre société

« madifier e conseil d'administration de votre société

= introduire votre demande d'affiliation ou en corriger le contenu

Annoncer vos activités dans I'agenda

- je suis administrateur de I'USM
= e suis administrateur d'une fédération
- e suis administrateur d'une société musicale

Connectez-vous au CMS au moyen de votre identifiant et de votre mot de passe
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Dans le menu « Contenu », cliquez sur Pages

Bienvenu(e) - 4960AP_00002

M cms v
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{1 Contenu A4
Pages
Download Manager
4% Extensions
4
8 Mes préférences
-

La liste des pages apparait. Toutes les pages éditables ont un titre écrit en noir.

Choisissez votre page en cliquant sur le titre de la page ou sur I'icone « édition »

Pages actuelles

3 Déployer toutes les sections [ Contracter toutes les sections

v 3 Fédérations associées Entéte de section necgraphie

v 31 - APSAM apsam federations-associees/apsam Lien page interne neographie

v 312 - - Les sociétés membres apsam-les-societes-membres /apsam-les-societes-membres USM_apsam Contenu neographie 2
3124 - - - Cercle Royal des Mandolinistes de Malmedy cercle-royal-ges-mandolinistes-de-malmedy _s-mandolinistes-de-malmedy USM_societe Contenu apsam 9 [

Utilisez I’outil d’édition pour ajouter, modifier ou supprimer du texte.

N’oubliez pas de vous déconnecter a la fin de votre session.

2. Gérer’agenda de votre société.

Pour modifier votre agenda sur le site de 'USM, vous devez vous connecter au module agenda via le site de
I’'USM : http://www.uniondessocietesmusicales.be

Cliquez sur le lien Se connecter situé dans le pied de la page, en bas a droite de votre écran.
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Sur la page « Se connecter », cliquez sur le lien Je suis administrateur d’une société musicale

Vous &tes ici: Accueil » Se connecte!
Se connecter

Faites votre choix:

Modifier votre page sur le site de 1'USM
Vous pourrez:

« meodifier la page de votre société (présentation, histoire, projet..)
» moadifier vos références

» meodifier votre discographie

« modifier votre programme

= meodifier vos programmes musicaux

= gérervos liens vers vos extraits musicaux (YouTube...)

« publier des documents téléchargeables

Administrer vos membres
Vous pourrez:

introduire ou mettre 3 jour les données concernant vos membres
madifier les coordonnées de votre société

madifier le conseil d'administration de votre société

introduire votre demande d'affiliation ou en corriger le contenu

Annoncer vos activités dans I'agenda

= je suis administrateur de 'USM
» je suis administrateur d'une fédération

= e suis administrateur d'une société musicale

Connectez-vous au module agenda au moyen de votre identifiant et de votre mot de passe

Annoncer une activité dans 1'agenda

Identifiant de votre société musicale:
Mot de passe:

Me mémoriser sur cet ordinateur

Sur la page « agenda », cliquez sur Ajouter un événement

Annoncer une activité dans 1I'agenda

Bienvenue

Votre identifiant:

Déconnexion

Vos événements programmeés dans 1'agenda de 1'USM

Ajouter un événement 4-/

Choisissez une date pour I’événement en remplissant le champ « Date de début ».

Si nécessaire, choisissez une date de fin d’événement en cochant la date « Date de fin ».
Entrez le titre de I’événement.

Entrez les détails de I’événement.

Cliquez sur le bouton « Soumettre »



Annoncer une activité dans 1'agenda

Ajouter un événement

Annuler

Date de I'événement
février v( 11 vl 2019 ~

L'événement se déroule sur la journée entiére:

oucommencea 10 v || 00 v

Date de fin
Spécifier une date de fin différente ?

Nom de I'événement

Détails

Soumettre

N’oubliez pas de vous déconnecter a la fin de votre session.

Pour toutes questions, vous pouvez me joindre sous I’adresse suivante : web@apsam.be
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